UNIAEUROPEJSKA | ,***,
q KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI |+  *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY L

o

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dom Szkolen i Doradztwa Krakow, 06.08.2010
Aleksandra Mykowska
ul. Tarnowskiego 6/1-2, 30-528 Krakéw
Zapytanie ofertowe
Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty zwigzanej z wynajeciem sal
konferencyjnych i szkoleniowych oraz ustug cateringowych do przeprowadzenia konferencji
promocyjnej oraz szkolen pokazowych promujgcych projekt “Akademia Kompetencji — z menadzera
na lidera”.

Projekt jest realizowany w ramach dziatania 8.1.1 PO KL na podstawie umowy z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Krakowie.

A) Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sal konferencyjnych i szkoleniowyc oraz ustug cateringowych

w terminach wymienionych ponize;j.

1. Organizacja konferencji promujacej projekt

Konferencje majg spetniac ponizsze parametry:

1.1. Lokalizacja i termin: woj. matopolskie, 16.09.2010 lub 12.10.2010

1.2. Czas trwania: w godzinach 11.00-15.00

1.3. Liczba uczestnikow: min. 20 osdb, max 60 osob

1.4. Minimalny standard jakosci obiektu: standard trzygwiazdkowy wedtug kategoryzacji obiektow
hotelarskich lub tozsamy z tym standardem dla obiektow nie posiadajgcych kategoryzacji;

1.5. Uktad krzeset: kinowy

1.6. Catering: 1 przerwa kawowa (kawa, herbata, ciastka), 1 przerwa obiadowa (obiad dwudaniowy
Z napojem)

1.7. Wyposazenie: krzesta dla uczestnikdw, ekran, nagtosnienie sali, odpowiedni sprzet, aranzacji sali
1.8. Dodatkowe wymagania: szczegoéty do ustalenia z Zamawiajgcym; powierzchnia typu hall lub sala
(na przerwy kawowe) w bliskim sgsiedztwie sali konferencyjnej

2. Organizacja szkolenia

Organizacja szkolenia ma spetnia¢ ponizsze parametry:
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2.1. Lokalizacja i termin: woj. matopolskie, 16.09.2010 lub 12.10.2010

2.2. Czas trwania: w godzinach 15.30-18.00

2.3. Liczba uczestnikéw: beda 2 grupy, kazda max. 15 osdb + 1 trener na 1 sali (potrzebne sg 2 sale
potozone obok siebie)

2.4. Minimalny standard jakosci obiektu: standard trzygwiazdkowy wedtug kategoryzacji obiektow
hotelarskich lub tozsamy z tym standardem dla obiektéw nie posiadajacych kategoryzacji;

2.5. Catering: 1 przerwa kawowa (kawa, herbata, ciastka

2.6. Wyposazenie: krzesta dla uczestnikéw, ekran, nagtosnienie sali, odpowiedni sprzet, aranzacja
sali
2.7. Warunki jakie powinna spetniaé sala:

e rozmiar (przynajmniej 2 m2 na uczestnika),

e odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwos¢
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej lub filmow,

e krzesta: miekkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego
cztowieka. Jezeli w sali mieszczg sie jedynie krzesta, bez stolikdw, powinny mie¢ oparcia
pod tokcie oraz podktadki do notowania,

¢ mozliwos¢ zorganizowanie stanowisk pracy w podgrupach: co najmniej 4 oddzielne stoliki
o wysokosci umozliwiajgcej wygodne pisanie i czytanie, z mozliwoscig rozstawienia ich w
odlegtosci co najmniej 2 m od siebie,

e tatwy dostep do Zrddta pradu ( gniazdka + przedtuzacz),

e ekran lub przynajmmniej jedna biata $ciana (lub bardzo jasna) pionowa sciana, na ktérej
mozna wyswietlac obraz z rzutnika,

* miejsce na catering (kawa, herbata, woda, drobne przekaski),

e dostep do toalety (bliski, na tym samym pietrze),

¢ mozliwos¢ swobodnego wietrzenia sali,

e ogrzewanie sali z mozliwoscig regulacji temperatury,

e klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury,

¢ odpowiednia odlegtos¢ od Zrodet hatasu lub wyciszenie sali,

e zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig
lub przebywania oséb nie biorgcych udziatu w szkoleniu),

* miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu,

e dostepnos¢ miejsc parkingowych dla treneréw, obstugi szkoleniowej oraz uczestnikéw
szkolen.

2.8.Przygotowanie i dostarczenie ustugi cateringowej dla uczestnikéw szkolen oraz treneréw. Ustuga
cateringowa obejmuje 2 przerwy kawowe oraz lunch i bedzie dostarczana w godzinach trwania
konferencji ustalonych przez Zamawiajgcego.

Kryteria jakie powinna spetniaé¢ ustuga cateringowa:
e ustuga cateringowa bedzie realizowana dla maks. 60 oséb
e przerwy kawowe bedg sie sktadaty z: kawy, herbaty, wody mineralnej, ciastek
dostepnych bez ograniczen w trakcie realizacji szkolen
¢ lunch bedzie sktadat sie z dwdch dan: zupa + Il danie + napoje
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*  Wykonawca ustugi zapewni obstuge, rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn oraz dbatos¢
o estetyke miejsca podawania wyzywienia

B) Zamawiajacy:
Dom Szkolen i Doradztwa
Aleksandra Mykowska

ul. Tarnowskiego 6/1-2
30-528 Krakow

C) Wykonawca
Podmioty, ktdre zajmuijg sie realizacjg przedsiewzie¢ objetych zapytaniem ofertowym.
D) Termin skiadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 19.08.2010 do godz. 17:00
E) Oferta powinna zawiera¢:
= Nazwe i adres oferenta
= Cene jednostkowg netto oraz brutto za jeden dzien wynajmu sal szkoleniowych
= Miejsce potozenia sal (adres) wraz ze zdjeciem i opisem wyposazenia
= Cene jednostkowg netto oraz brutto ustugi cateringowej w przeliczeniu na jedng osobe przy
planowanej sredniej ilosci osdb (z wyszczegdlnieniem co wchodzi w sktad ustugi)

= Przyktadowe menu oferowane w ustudze cateringowej
= Termin waznosci oferty

F) Kryteria oceny oferty

Cena, zaproponowane rozwigzania organizacyjne i rozwigzania w zakresie prowadzenia rozliczen
z Zamawiajgcym.

Podczas oceny sali szkoleniowej bedzie brana pod uwage:

= Cena
= Lokalizacja sal, w tym dostepno$¢ miejsc parkingowych dla trenera, obstugi oraz uczestnikéw
szkolenia

=  Warunki ptatnosci
= Elastyczno$¢ w stosunku do ewentualnych zmian ( np. zmiana liczby oséb korzystajgcych
z cateringu, mozliwos¢ odwotania rezerwacji i przetozenia terminu rezerwacijii tp.)

Podczas oceny cateringu bedzie brana pod uwage:
= Cena
=  Warunki ptatnosci
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= Elastyczno$¢ w stosunku do ewentualnych zmian ( np. zmiana liczby oséb korzystajgcych
z cateringu, mozliwos¢ odwotania rezerwacji i przetozenia terminu rezerwacijii tp.)

G) Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
1.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Podmiot, ktéry przestat
oferte w ustalonym terminie.

2.Jezeli firma, ktérej oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

B) Oferty nalezy sktadac¢ na adres: kwolanska@domszkolen.com, osobiscie lub faksem na nr

(012) 656 57 12 do dnia 19.08.2010r.

Osoba do kontaktu: Katarzyna Wolanska tel. 0504 125 220

Z powazaniem

Katarzyna Wolanska

Dom Szkolen i Doradztwa

e-mail: mailto:kwolanska@domszkolen.com
tel. 504 125 220, fax 012 656-57-12 wew.22

www.domszkolen.com
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